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Grotte di Castro,  20.03.2020 

 

SITO ISTITUZIONALE 

 

Oggetto: funzionamento uffici amministrativi 

 

 Si comunica che, in via precauzionale e al fine di adottare ogni misura di contenimento  e 

gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID – 19, da sabato 21 Marzo 2020, sino a diversa 

disposizione, gli Uffici amministrativi dell’Istituto Comprensivo di Grotte di Castro – Via A. 

Ruspantini, n.11, continueranno ad assicurare il servizio tramite il ricorso, in via ordinaria, alla 

modalità “lavoro agile”. 

 

 Si garantisce la presenza in Sede, esclusivamente  per le attività strettamente funzionali alla 

gestione dell’emergenza e per le attività indifferibili: a) per lo svolgimento di attività amministrativo-

contabili, consultazione di documenti disponibili soltanto in formato cartaceo; b)  assistenza tecnica 

alle postazioni informatiche degli uffici in caso di anomalie di accesso da remoto; c) sottoscrizione 

di contratti di supplenza; d) consegna istanze da parte degli utenti; e) ritiro di certificati in forma 

cartacea; f) utilizzo dei servizi postali in ingresso e in uscita; g) periodico sopralluogo dei locali; h) 

sopraggiunte necessità e urgenze non prevedibili. 

  

 La comunicazione con gli utenti interni ed esterni si mantiene tramite e-mail e per contatto 

telefonico. 

 

Il ricevimento all’utenza sarà assicurato in presenza e previo appuntamento, in caso di indifferibili 

necessità, non risolvibili in modalità di lavoro agile. 

 

Contatti: 

tel. 0763/796009 (soltanto in orario d’ufficio) 
vtic819003@istruzione.it  

      

   
Il Dirigente Scolastico 
(Dott.ssa Luciana Billi) 

 
Firma sostitutiva a mezzo stampa ai sensi dell’art. 33, 

comma 2, del DLgs 39/93 
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